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Kapitel I: Überblick über das betriebliche Rechnungswesen 

1 Bedeutung und Funktionen des betrieblichen Rechnungswesens 
2 Externe und interne Adressaten des Rechnungswesens 
3 Die Teilbereiche des Rechnungswesens 
4 Die Rechengrößen des Rechnungswesens 
 41 Überblick 
 42 Darstellung des Abflusses von Geld, Gütern und Dienstleistungen 
 43 Darstellung des Zuflusses von Geld, Gütern und Dienstleistungen 
 44 Die Terminologie im Steuerrecht 
 
 

Kapitel II: Grundlagen der Buchführung 

1 Die Geschichte der Buchführung 
2 Aufgabe und Inhalt der Buchführung 
3 Der Zusammenhang zwischen Buchführung und Jahresabschluss 
4 Buchführungs- und Aufzeichnungspflichten 
 41  Handelsrechtliche Buchführungspflichten 
 42  Steuerrechtliche Buchführungspflichten 
 43  Zusammenfassende Übersicht zu Buchführungspflichten 
 44  Steuerrechtliche Aufzeichnungspflichten 
 45  Folgen der Verletzung von Buchführungspflichten 
 
 

Kapitel III: Die Technik der doppelten Buchführung 

1 Das Konto 
 11 Definition 
 12 Kontenarten 
2 Auflösung der Eröffnungsbilanz in Konten 
3 Die Buchung von Geschäftsvorfällen 
 31 Die Logik der doppelten Buchführung 
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 32 Typen von Geschäftsvorfällen 
4 Abschluss der Konten und Erstellung der Schlussbilanz 
 41 Abschluss von Erfolgskonten 
 42 Abschluss von Bestandskonten 
 43 Erstellung der Schlussbilanz 
 44 Zusammenfassende Darstellungen des Kontenabschlusses 
5 Die Organisation der Buchführung 
 51 Die Bücher der doppelten Buchführung 
 52 Kontenrahmen und Kontenplan 
 53 Vereinfachter Kontenplan 
 54 Die Belegorganisation 
 
 

Kapitel IV: Grundlagen des Jahresabschlusses 

1 Überblick über rechtliche Grundlagen 
 11 Überblick über den Aufbau des HGB  
 12 Überblick über die handelsrechtlichen Aufstellungs-, Prüfungs- und  
  Offenlegungspflichten 
 13 Überblick über die rechtlichen Grundlagen der Steuerbilanz 
2 Die Inventur 
 21 Bedeutung der Inventur 
 22 Inventur- und Inventurvereinfachungsverfahren   
 23 Grundsätze ordnungsmäßiger Inventur 
3 Das Inventar 
 31 Inventarerstellung 
 32 Unterschiede zwischen Inventar und Bilanz 
4 Die Elemente der Finanzberichterstattung 
 41 Die Bilanz   
  411. Inhalt der Bilanz 
  412. Gliederung der Bilanz 
 42 Die Gewinn- und Verlustrechnung 
  421. Funktion und Inhalt der Gewinn- und Verlustrechnung 
  422. Gliederung der Gewinn- und Verlustrechnung 
 43 Der Anhang: Funktion und Inhalt 
 44 Der Lagebericht: Funktion und Inhalt 
 45 Der Konzernabschluss und Konzernlagebericht 
5 Die Grundsätze ordnungsmäßiger Buchführung (GoB) 
 51 Aufgabe der GoB  
 52 Gliederung der GoB  
  521. Überblick 
  522. Dokumentationsgrundsätze 
  523. Rahmengrundsätze 
  524. Systemgrundsätze 
  525. Definitionsgrundsätze  
  526. Ansatzgrundsätze 
  527. Kapitalerhaltungsgrundsätze 
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Kapitel V: Buchungstechnische Behandlung ausgewählter Sachverhalte 

1 Behandlung der Umsatzsteuer in der Buchführung 
 11 Das Umsatzsteuersystem 
 12 Steuergegenstand, Steuersatz und Besteuerungszeitraum 
 13 Umsatzsteuer im internationalen Warenverkehr 
 14 Buchungstechnische Behandlung der Umsatzsteuer 
2 Anlagevermögen 
 21 Definition Anlagevermögen    
 22 Ansatz des Anlagevermögens 
 23 Zugangsbewertung des Anlagevermögens 
 24 Folgebewertung des Anlagevermögens 
  241. Überblick 
  242. Planmäßige Abschreibung 
   242.1 Überblick über die Determinanten 
   242.2 Der Abschreibungsausgangswert 
   242.3 Die Nutzungsdauer bzw. das Volumen 
   242.4 Die Abschreibungsmethode 
  243. Außerplanmäßige Abschreibung 
  244. Teilwertabschreibungen und Absetzungen für außergewöhnliche    
   Abnutzung im Steuerrecht  
  245. Zuschreibungen 
  246. Buchung von Abschreibungen 
 25 Verkauf von Gegenständen des Anlagevermögens 
3 Umlaufvermögen 
 31 Definition Umlaufvermögen 
 32 Bewertung des Umlaufvermögens 
 33 Waren 
  331. Kauf und Verkauf von Waren 
  332. Rücksendungen 
  333. Preisnachlässe 
  334. Anzahlungen 
 34 Roh-, Hilfs- und Betriebsstoffe (RHB-Stoffe) 
  341. Zusammensetzung 
  342. Kauf und Verbrauch von RHB-Stoffen 
 35 Fertige und unfertige Erzeugnisse 
  351. Buchung von Bestandsveränderungen 
  352. Gesamtkosten- und Umsatzkostenverfahren 
 36 Bewertung von Forderungen 
  361. Forderungsgruppen 
  362. Buchung von Forderungsberichtigungen 
4 Personal 
 41 Zusammensetzung des Personalaufwands 
 42 Buchung von Lohn- und Gehaltszahlungen 
5 Verbindlichkeiten 
 51 Zusammensetzung 
 52 Buchung von Verbindlichkeiten 
 53 Disagio  
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6 Rückstellungen 
 61 Definition 
 62 Ziel der Rückstellungsbildung 
 63 Zusammensetzung 
 64 Aufgabe und Anwendungsbereiche 
 65 Buchung von Rückstellungen 
7 Privatkonto 
8 Rechnungsabgrenzungsposten 
 81 Definition und Aufgaben 
 82 Buchungen mit Rechnungsabgrenzungsposten 
 


